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ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Inducción Formación Tecnoacademia 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, Enero 31 de 2023 

HORA INICIO: 
8:15 a.m 

HORA FIN: 
11:15 a.m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Ambiente de formación TIC Piso 2 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle/ASTIN/Tecnoacademia 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socialización planes de sesión fijos por la línea de formación. 

2. Revisión de cursos de formación en SENA SOFIA PLUS 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Inducción Formación Tecnoacademia  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La Psicopedagoga Julier María Celis Obonaga, socializa con el equipo de la 
Tecnoacademia los lineamientos para llevar a cabo la formación en la Tecnoacademia, 
realizo la explicación de los siguientes procesos: 
 

• Socialización de los planes de sesión fijos por la línea de formación, los cuales 
serán compartidos por la Psicopedagoga por correo electrónico. 

• Se solicita el acta de Inicio de los facilitadores para solicitar activación del rol de 
instructor en SENA SOFIA PLUS. 

• Explicar a los facilitadores como pueden consultar en SOFIA PLUS la vigencia de 
los cursos de formación complementarios a cargo de cada facilitador, se explica 
que deben revisar la intensidad la cual debe ser de 144 horas y en el estado debe 
de estar activo. 

• Se socializa con los facilitadores la base de datos de aprendices matriculados en el 
segundo semestre de 2022 la cual tiene la información de las líneas que han 
realizado y la línea que se sugiere para el primer semestre de 2023. 
 

CONCLUSIONES 

La Psicopedagoga da a conocer a los facilitadores los planes de sesión fijos por cada línea 
los cuales serán insumo para realiza la formación, además socializa los formatos para la 
creación de las fichas en SENA Sofia Plus. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Enviar la base de datos de aprendices que se 
encontraban matriculados en la Tecnoacademia 
en el segundo semestre de 2022 con la revisión 
de las líneas de formación realizadas y la línea 
sugerida para el primer semestre de 2023 
 
Enviar correos con presentación instructivo para 
ingreso a SENA Sofia Plus para revisión de 
programa (vigencia) registro, creación de ruta 
de aprendizaje, los formatos para apertura de 

Facilitadores Leonid 
Ipaz y Alexander 
Narváez  
 
 
 
Psicopedagoga 
Julier Maria Celis 
Obonaga 
 

Enero 31 de 
2023 
 
 
 
 
Febrero 1 del 
2023 
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fichas en SENA Sofia PLUS, link de acceso al 
drive para revisión de planes de planes de 
sesión por cada línea de formación 
 
Habilitar la DATA de la Intranet con los datos de 
contacto de los aprendices que se encontraban 
matriculados en el segundo semestre de 2022 
 
Realizar llamadas a los aprendices sugeridos 
para cada línea teniendo en cuenta la base de 
datos de aprendices que se encontraban 
matriculados en el segundo semestre de 2022 y 
los filtros realizados 
 
Consolidar base de datos de aprendices a 
matricular en fase de investigación por línea y 
enviarla al facilitador Leonid Ipaz  
 
Enviar a la Psicopedagoga formatos para 
apertura de ficha en SOFIA PLUS 

 
 
 
 
Facilitador Yohan 
Eduardo Cadena 
  
 
Facilitadores 
Tecnoacademia -
Fija  
 
 
 
Facilitadores 
Tecnoacademia  
 
 
Facilitadores 
Tecnoacademia  
 

 
 
 
 
Febrero 1 de 
2023 
 
 
Febrero 3 de 
2023 
 
 
 
 
Febrero 10 de 
2023 
 
 
Febrero 16 de 
2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 


